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REPORTE DE ACTIVIDADES
T i drveih et S04 oct-21
FECHA ACTIVIDADES
Elaboracion y cobro de licencias municipales, elaboracion de oficios, elaboracion y cobro de recibos de
LUNES 04 DE OCTUBRE 2021 permisos y cartas de policia, distribucion de combustibles por medio de transferencias a las tarjetas,
entrega de pago de personal eventual,
MARTES 05 DE OCTUBRE 2021 Distribucion de combustibles por medio de transferencias a las tarjetas, elaboracion y cobro de

recibos, atencion a usuarios, entrega de apoyos.

MIERCOLES 06 DE OCTUBRE 2021

Elaboracion y cobro de recibos, distribucion de combustible a las diferentes areas

JUEVES 07 DE OCTUBRE 2021

Elaboracion de recibos a carnicerias, distribucion de combustibles por medio de transferencias a las
tarjetas, relacion de combustible consumido por los vehiculos, elaboracion y cobros de redbos de
permisos, constancias y licencias municipales.

VIERNES 08 DE OCTUBRE 2021

Elaboracion de pedido a papeleria, plantillas de personal aeventual, transferencias por medio de
Bancanet, elaboracion de cheque para pago de personal eventual, distribucion de combustibles por
medio de transferencias a las tarjetas, Elaboracion y cobro de licencias municipales, elaboracion de

oficios, elaboracion y cobro de recidos de permisos y cartas de policia.

SABADO 09 DE OCTUBRE 2021

pago a personal eventual

LUNES 11 DE OCTUBRE 2021

Elaboracion y cobro de licencias municipales, elaboracion y cobro de recidos para permisos y
constancias, atencion a usuarios, distribucion de combustible, entrega de informacion por parte de
transparencia.

MARTES 12 DE OCTUBRE 2021

descanso laboral

MIERCOLES 13 DE OCTUBRE 2021

elaboracion y cobro de licencias municipales, cobros de permisos, constancias y carta pdlicia,
elaboracién de reporte de combustible, distribucién de combustible,

JUEVES 14 DE OCTUBRE 2021

Elaboracidn y cobro de licencias municipales, atencion a usuarios, cobro de recibos de permisas,
constancias, carta de policia, racabacion de firmas, elaboracion de cheques, distribucion de
combustible,

VIERNES 15 DE OCTUBRE 2021

Relacion de cheques de las primeras semanas de octubre, pago a proveedores por medio de Bancanert,
dispercion de nomina, elaboracion de plantillas para personal eventual y elaboracion de chegue para
pago de nomina eventual, distrubucion de combustible, cobro de recibos de constancias, permisos,
carta palicia, licencias municipales.

SABADO 16 DE OCTUBRE 2021

Pago a personal eventual

LUNES 18 DE OCTUBRE 2021

Elaboracidn y cobro de licencias municipales, atencion a usuarios, cobro de recibos de permisos,
constancias, carta de policia, racabacion de firmas, distribucion de combustible.

MARTES 19 DE OCTUBRE 2021

Pago a proveedores por medio de Bancanet, elaboracion de cheques para pagos a proveedores,
elaboracion y cobro de licencias municipales, cobro de recibos de constancias, permisos, carta policia,
licencias, distribucion de combustible.

MIERCOLES 20 DE OCTUBRE 2021

Pagos a proveedores por medio de bancanet, elaboracion de plantillas de proveedores en bancanet,
relacion de pagos pendientes. vales de material, Elaboracion y cobro de licencias municipales,
alimentacion de informacion a la pagina de transparencia.

JUEVES 21 DE OCTUBRE 2021

cobro de permisos, pagos a pravedores por medio de bancanet, Atencién a usuarios, elaboracion de
vales de material, elaboracion de polizas de egresos, asistenicia en banco.

VIERNES 22 DE OCTUBRE 2021

relacion de pagos pendientes. vales de gasolina y material, Elaboracion y cobro de licencias municipales,
alimentacion de informacion a la pagina de transparencia, distrubicion de combustible,

SABADO 23 DE OCTUBRE 2021

Pago a personal eventual

LUNES 25 DE OCTUBRE 2021

Elaboracidn y cobro de licencias municipales, atencion a usuarios, cobro de recibos de pemisos,
constancias, carta de policia, racabacion de firmas, incidencias en ayuntamiento, distribudon de
combustible,

MARTES 26 DE OCTUBRE 2021

Pagos a proveedores, elaboracion de plantillas de proveedares en bancanet, relacion de pagos
pendientes. vales de gasolina y material, Elaboracion y cobra de licencias municipales.

MIERCOLES 27 DE OCTUBRE 2021

cobro de licencias municipales, atencion a usuarios, cobro de recibos de permisos, constancias, carta de
policia, racabacion de firmas,

JUEVES 28 DE OCTUBRE 2021

Relacion de cheques de octubre, elaboracion de plantillas en bancanet, distribucion de combustibles
por medio de transferencias a las tarjetas, elaboracion y cobro de recibos, facturacion en el SAT,
atencion a usuarios, entrega de APOYyos.

VIERNES 29 DE OCTUBRE 2021

Pagos a proveedores por medio de bancanet, elaboracion de plantillas de proveedores en bancanet,
polizas contables, relacion de pagos pendientes. vales de material, Elaboracion y cobro de licencias
municipales.

SABADO 30 DE OCTUBRE 2021

pago a personal eventual




