REPORTE DE ECTIVIDADES DEL MES DE ENERO
DEPENDENCIA: Instituto de la Mujer 
RESPONSABLE: Sonia David Flores
[bookmark: _GoBack]2- se revisó el correo para ver si había asuntos pendientes, se hizo el reporte mensual de transparencia, se revisó el documento de la CEDHJ y me reuní con regidora para pedir apoyo sobre este tema.
3- se revisó el correo, atendí informes por parte de la presidenta del Instituto Jalisciense de las mujeres sobre el fortalecimiento de la instancia de las mujeres
4- se revisó el correo, se hizo informe para la gaceta, se dio atención a una mujer, me comunique con maquillista para hacer acuerdos de clases de automaquillaje.
7- se revisó el correo, hice investigación sobre el proyecto de fodeimm y estudie el programa de fortalecimiento a las políticas municipales de igualdad y equidad.
8- se revisó el correo, se hizo la planeación del curso de automaquillaje y se atendió todo el día llamadas y personas que pedían informes y se anotaban para el curso en Tonaya.
9- se revisó el correo, se dio atención a personas, revise bases para la realización de proyecto de Instituto de la Mujer, reunión con José de contraloría.
10- se revisó el correo, se atendió personas y detalles de clase de automaquillaje, reunión de transparencia.
11- se revisó correo, se atendió a personas interesadas en clases de automaquillaje.
14- se revisó el correo, investigue sobre el programa JOVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO y trate de conseguir todo lo que se necesita para participar en dicho programa.
15- reunión en el paso de San Francisco, San Luis Tenango, San Isidro, Santa Gertrudis, Alpizahuatl.
16- se revisó el correo, atendiendo a informes de Instituto Jalisciense de las Mujeres hice llamadas y me informe sobre el banco de alimentos para ver si podía traer ese programa a Tonaya.
17- se revisó el correo, hice llamadas a todas las participantes de clases de automaquillaje para confirmar asistencia, prepare reconocimientos.
18- se realizó el curso de automaquillaje
21-  se revisó el correo, se atendió a personas que vienen por servicios del INE, se trató de entrar a la plataforma de transparencia y subir lo que se pide, estuve atendiendo informes por parte de la presidenta del Instituto Jalisciense de las Mujeres sobre el cambio de Instituto a Secretaria de Igualdad Sustantiva, tuve reunión con regidora que me ayuda con asuntos del Instituto y de la CNDHJ.
22- se revisó el correo, se revisó una vez más la plataforma de transparencia, inicie planeación de conmemoración del día de la mujer
23- se revisó correo, tuve reunión con la persona que me va  a ayudar a gestionar personal
24- se atendió a informes del cambio de instituto a secretaria, revisando varias páginas para estar al tanto de este tema, se atendió petición del CEVAC
25- pedí la mañana `por asunto personal y por la tarde tome capacitación de protección civil
28- se revisó el correo, se atendió informes sobre el cambio del IMAJ Instituto Municipal de Atención a la Juventud por Dirección de Inclusión a la Juventud, reunión con presidenta del DIF
29- se revisó el correo, mande oficios para pedir material para el instituto, se organizó clase de automaquillaje en los Asmoles
30- se revisó correo, conteste un cuestionario que pide la Secretaria de Igualdad Sustantiva, se preparó un tema de violencia para charla en la clase de maquillaje, se hicieron los reconocimientos para clase.
31- clase de automaquillaje en los Asmoles   
