REGISTRO DE ACTIVIDADES OCTUBRE SECRETARIA GENERAL
	FECHA
	ACTIVIDADES

	01 OCT
	· Entrega-Recepción de área 8:30 am
· Revisión de acta de entrega-recepción
· Aclaración de dudas con funcionario saliente
· Atención al público visitante
· Atención telefónica a público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Organización de Primera sesión ordinaria de Ayuntamiento

	02 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Primera sesión ordinaria de Ayuntamiento 5 pm

	03 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias 
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	04 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	05 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	08 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	09 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	10 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Primera sesión extraordinaria de Ayuntamiento

	11 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	12 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Reunión evaluativa con personal de Ayuntamiento

	15 OCT
	· Inauguración Semana de la Salud Preescolar Valentón 9 am
· Reunión informativa Secretaría de Salud 11 am
· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Reunión informativa unidad ITEI (sala de cabildo) 1 pm
· Reunión de evaluación de desempeño (sala de cabildo) 2:30 pm

	16 OCT
	· Atención al público y visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Cambio de Delegado comunidad San Rafael 7 pm

	17 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Reunión para organización de cambio de Delegados 8 pm

	18 OCT
	· Asistencia a Jubilación de Maestra Nancy Ramírez 9:30 am
· Reunión Casa de la Cultura Festival de la Catrina 10:30 am
· Reunión con Madres para nueva ruta escolar La Ermita 12 pm
· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Cambio de Delegado Comunidad Amacuautitlán 7 pm

	19 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	22 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	23 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	24 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Cambio de Delegado Santa Gertrudis 6 pm
· Cambio de delegado Alpizahuatl 7 pm

	25 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	26 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	29 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· Cambio de delegado Los Asmoles 6 pm

	30 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas

	31 OCT
	· Atención al público visitante
· Atención telefónica al público y dependencias
· Resolución de asuntos pendientes y situaciones momentáneas
· [bookmark: _GoBack]Apoyo en organización del 6 Festival de la Catrina.



